Johannel unds teol ogiska hogskola
PM for biblioteket 2008

ALLMANT
1. Biblioteket &r i forsta hand avsett for foljande kategorier:
a) Lérare, personal och studenter vid skolan.
b) Anstélld personal i Lotenkyrkan.
c) Anstalld personal pa EFS kandli.
2. Andraan dei punkt 1 namnda kan bruka bibliotekets | &splatser om sadana finns lediga.
Personer omndmndai punkt 1 har alltid foretrade.

LANEBESTAMMEL SER

3. Rétt att |ana hem bocker har dei punkt 1 ndmnda grupperna.

4. Lanetiden for hemlan &r vanligen tvatill &tta veckor om inte annat 6verenskommes med
bibliotekarien. Utlanad bok kan kravas in efter tva veckor for ny |antagare genom e-post.
Lé&rare vid Johannelund har obegransad |anetid.

5. For visst material galler forbud mot hemlan. Sadant material & bl a:

a) Material ddre an hundra ar.

b) Tidskrifter, arsbocker och annat material av periodisk karaktar.

¢) Material markt med rod etikett EJHEMLAN.

d) All uppslagdlitteratur.

€) Material fran bibliotekets stangda samlingar.

f) Allt material som saknar streckkoder.
Material i kategori a-f kan kopierasi enlighet med punkt 15 men far i dvrigt g foras ut ur
biblioteket.

6. Utlaning sker normalt genom sjalvbetjaning i bibliotekets utlaningsdator. Vid |asesalslan skall
en lanesedel fyllasi av lantagaren och laggas pa bokens plats. Andralantagare kan da se var
boken finns och den som har boken kan 14t stélla tillbaka den parétt plats.

7. Lan 6ver sommarlov/langre praktik & mojligt.

8. Lantagare forbinder sig att tillhandahalla biblioteket aktuell e-postadress och att Idsasin
e-post regelbundet, att varda lanade bocker samt att |1amnatillbakadem i tid. Det &r inte tillatet
att stryka under eller att annars géra markeringar i bibliotekets bocker.

9. Den i vars namn en bok &r 1anad & ansvarig for boken. Vidareutlaning avrades.

10. Reservation av utlanad bok & majlig efter tva veckor och sker genom hanvandel se till

bibliotekarien.

11. Bocker som lanats hem &terl amnas genom att |1aggas pa aterlamningshyllan. Dessa bocker

skainte séttasin i hyllornaav |antagaren galv. Lan direkt fran &terlamningshyllan far endast skei
samrad med bibliotekarien.

ORDNINGSREGLER | BIBLIOTEKET

12. Allmant géller att hdnsyn skall visas dem som anvander bibliotekets |asplatser. Det &r inte
tilltet att fora samtal som stor vriga nyttjare i biblioteket.

13. Fortaring i allaformer &r forbjuden i biblioteket.

14. Det & inte tilldtet att — annat an for kortare pauser — ockupera | asplats genom att I1amna sina
tillhorigheter kvar. Nar platsen |lamnas for dagen skall bordet rensas och |anade bocker aterstéllas
eller I&sasini lantagarens forvaringsskap.

OVRIGT

15. M¢jlighet att kopieramaterial finnsi kopieringsrummet i anslutning till biblioteket. Nér det
gdller skrymmande, tungt och svagt material ombeds lantagare vara extraférsiktig. Vid
tveksamhet om material far kopieras bor bibliotekarien radfragas.

16. | man av majlighet stéller gérna bibliotekarien upp och hjalper till med t ex litteratursokning.

17. Bibliotekets stangda samlingar far endast besdkas tillsammans med bibliotekarien.

18. Studenter vid Johannelund far under forsta terminen biblioteksundervisning. Nér det &
onskvart och praktiskt genomforbart kan speciella biblioteksintroduktioner ges ocksai andra
sammanhang.
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